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1. OBJETIVO:

Realizar la mediciéon pormenorizada del Sistema del Control Interno en cada uno de los Procesos del Instituto Municipal
del Deporte y la Recreacion de Guadalajara de Buga - IMDER BUGA.

2. RESPONSABLE:

Es responsabilidad del Asesor de la Oficina de Control Interno dar aplicabilidad a este procedimiento.

3. ALCANCE:

Este procedimiento tiene su inicio desde la planeacién de la encuesta que se formula para el desarrollo de la
Autoevaluacién del Control hasta el andlisis de los resultados finales.

4. DEFINICIONES:

e AUTOEVALUACION DE CONTROL: Elemento de Control que, basado en un conjunto de mecanismos de
verificacion y evaluacion, determina la calidad y efectividad de los controles internos a nivel de los procesos y de
cada area organizacional responsable, permitiendo emprender las acciones de mejoramiento del control
requeridas.

e MECI: Modelo Estandar de Control Interno.

e CONTROL INTERNO: Se entiende por Control Interno el sistema integrado por el esquema de organizacién y el
conjunto de los planes, métodos, principios, normas, procedimientos y mecanismos de verificacién y evaluacion
adoptados por una entidad, con el fin de procurar que todas las actividades, operaciones y actuaciones, asi como
la administracion de la informacion y los recursos, se realicen de acuerdo con las normas constitucionales y legales
vigentes dentro de las politicas trazadas por la direccién y en atencion a las metas u objetivos previstos (Art.1 Ley
87 de 1.993).

e DEPENDENCIA, AREA O FUNCIONARIO COMPETENTE: Es aquella o aquel que, de conformidad con las
normas organicas vigentes y el manual descriptivo de funciones y competencias, le esta asignado el tema o asunto
sobre el cual versa la peticion.

5. CONTENIDO:

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

ELABORACION Y PLAN DE AUTOEVALUACION DEL CONTROL

Se definen los objetivos, alcance y la metodologia

ue se llevaré a cabo para desarrollar la Evaluacion ici :

1 que p ! Asesor Oficina de Papeles de Trabajo
al igual que los recursos necesarios para llevar a Control Interno.

cabo las actividades.

Se disefia la encuesta en el Formato y se define el Asesor Oficina de
cronograma de actividades a seguir. Control Interno. cronograma.
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Se solicita a la Oficina de Talento Humano la base
3 de datos del personal de planta, y a cada uno de los Asesor Oficina de Base de datos
Procesos la base de datos del personal contratista a Control Interno. de personal.
su cargo a la fecha.
PREPARACION DE AUTOEVALUACION DEL CONTROL
Se presenta al Comité Coordinador de Control - .
Interno para su evaluacién, ajuste y aprobacion, Acs:(ca)i?rro?lfrﬁ::rﬁ g : k\':f;g?] g:
4 resultado que quedard evidenciado en el acta de Comité Coordinador Pabeles de
reunion, y se registraran los asistentes de la misma de Control Interno Trapba'o
en el listado de asistencia. ) J
La Oficina de Control Interno realiza la socializacion
por diferentes medios, de la actividad y del - : -
5 cronograma (Temas y Normatividad) de la Aé?)ict)rro(ljlfrﬁler}ige g:rzc;lijllar, e,
Autoevaluacién del Control mediante Correo Interno ’ )
y Circulares a todos los funcionarios de la entidad.
EJECUCION DE LA AUTOEVALUACION DEL CONTROL
Se hacen las visitas a cada uno de los procesos en
concordancia con el cronograma previamente
6 socializado, se expone el objetivo de la actividad y Asesor Oficina de Papeles de
se procede a entregar las encuestas a los Control Interno, Trabajo.
participantes de cada proceso hasta que todos
culminen su diligenciamiento.
Una vez la encuesta es diligenciada por todos los
funcionarios del Instituto Municipal del Deporte y la
Recreacion de Guadalajara de Buga - IMDER BUGA
7 y se culmina el cronograma, se consolida los Asesor de la Oficina Encuestas
resultados de la encuesta de cada Proceso y al final de Control Interno diligenciadas.
se compila la totalidad de resultados para realizar el
andlisis correspondiente de acuerdo a la
metodologia.
INFORME DE LA AUTOEVALUACION DEL CONTROL
Con base a la matriz que se disefia en un archivo
digital de extension xls, se realiza el analisis desde
distintas referencias:
- ENTIDAD - Sistema 1 Informe de
8 - ENTIDAD - Componente Asesor de la Oficina Autoevaluacion
.ENTIDAD - Elemento de Control Interno (liIAeECC::cl)ntrol -

- PROCESO - Sistema
- PROCESO - Componente
- PROCESO - Elemento
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

Con base a los resultados obtenidos en esta Matriz
se disefian las Graficas producto de cada andlisis y
se hace una descripcion textual de este
considerando los rangos de calificacion:

PLAN DE MEJORA

MIENTO

Para contar con una mejor trazabilidad, la Oficina de

Control Interno realizara el Cronograma de visitas a

cada Proceso un (01) mes después de la entrega del

informe, se iniciaran las reuniones para asentar los

Hallazgos y el Plan de Mejoramiento propuesto por

cada uno de ellos en el Formato Plan de

Mejoramiento  por Proceso FO, dejando

diligenciadas las siguientes casillas:

1. Causa de la NO conformidad y/o Aspectos por
mejorar.

2. Las Acciones a Tomar para el cierre de éstos

3. Elcosto de laimplementacion de cada Accion si
aplica.

4. El plazo maximo para la implementacién de las
acciones a tomar.

5. El responsable de aplicar las acciones de
mejora.

Este formato debe hacerlo llegar cada Proceso a la

Oficina Asesora de Control Interno en un lapso de

ocho (08) dias héabiles.

Asesor de la Oficina
de Control Interno

Papeles de
Trabajo

10

La Oficina de Control Interno verificara el
cumplimiento de las Actividades y fechas
establecidas para el desarrollo y culminacién de este
procedimiento.

Jefe de la Oficina de
Control Interno

Papeles de
Trabajo

SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO DE

LA AUTOEVALUACION DEL CONTROL

12

La Oficina de Control Interno con base al Plan de
Mejoramiento asentado en el formato establecido en
equipo con cada uno de procesos, hara un primer
seguimiento corridos los tres (03) meses
posteriores a la fecha de suscripcién del Plan. La
Oficina de Control Interno para realizar cada uno de
estos seguimientos a los Planes de Mejoramiento,
debera tener en cuenta ademés de las fechas de
cumplimiento establecidas por cada Proceso, las
causas externas que puedan presentarse y afecten
directamente el respectivo seguimiento.

Al final del plazo establecido para el cumplimiento de
los Planes de Mejoramiento propuestos por cada
Proceso, en el formato indicado se debe dejar el
registro de cumplimiento y/o culminacién de cada
accion.

Asesor de la Oficina

de Control Interno y

Lideres de Proceso
Responsables

Acta
Papeles de
Trabajo
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6. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA:

Manual de Implementacién del Modelo Estandar de Control Interno- MECI 1000:2005.

Guia Rol de las Oficinas de Control Interno.

Decreto 1826 del 03 de agosto de 1994: Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993.

Decreto 1537 del 26 de julio de 2001: Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a
elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos

del Estado.

Decreto 1599 del 20 de mayo de 2005: Por el cual se adopta el Modelo Estandar de Control Interno para el
Estado Colombiano.

Resolucion 142 del 08 de marzo de 2006: por la cual se adopta el Manual de Implementacién del Modelo
Estandar de Control Interno MECI 1000:2005 en el Estado Colombiano.

Resoluciéon N2 005 de 2009: Obligatoriedad de Suscripciéon Planes de Mejoramiento.

Ley 87 del 29 de noviembre de 1993: por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones,

Circulares expedidas por el Departamento Administrativo de la Funcién Pablica en materia de Control Interno.
Guia para la Evaluacion de la Gestién Publica.

Constitucién Politica de Colombia 1991.

Procedimiento de acciones correctivas y preventivas.

Decreto 943 del 21 de mayo de 2014: Por el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno (MECI).

Ley 489 del 29 de diciembre de 1998: por la cual se dictan normas sobre la organizacién y funcionamiento de
las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de
las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras
disposiciones.

7. REGISTROS:
Tiempo
Cadigo Nombre Responsable Lugar de Recuperacién | Proteccién he DIt
almacenamiento retencion final
TRD
Programa de Asesor .
Auditorias Oficina de Oficina de Control | Carpeta Dos (2) Medio érchwc; ge
Internas Control Interno Anual afios Fisico. S celE
Interno. entidad
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Asesor "

., ol L . Archivo
Resolucion Oficina Oficina de Control Carpeta Dos (2) Medio Central'de I
de Auditoria de Control Interno Anual afos Fisico. ’

entidad
Interno
Asesor .
Plar_1 de, Oficina Oficina de Control Carpeta Dos (2) Medio ATChivo
Auditoria de Control Interno Anual afos Fisico Central de la
Interna ) entidad
Interno
Asesor Archivi
Acta de Oficina Oficina de Control Carpeta Dos (2) Medio C:ntrz:l) de la
Reunién de Control Interno Anual afos Fisico. :
Intermno entidad
Lista de Asesor Archivo
Verificacion Oficina Oficina de Control Carpeta Dos (2) Medio Central de la
para evaluar de Control Interno Anual afios Fisico. -
el MECI Interno
Informe Asesor Archi
Ejecutivo de Oficina Oficina de Control Carpeta Dos (2) Medio Crecntlrvefl) de la
Auditorias de Control Interno Anual afos Fisico. e
Internas Interno
Asesor Archi
Plan de Oficina Oficina de Control Carpeta Dos (2) Medio Crc tlvc? de |
Mejoramiento de Control Interno Anual afos Fisico. B
entidad
Interno
Verificacion y Asesor Archivo
seguimiento Oficina Oficina de Control Carpeta Dos (2) Medio Centlxil ek
planes de de Control Interno Anual afios Fisico. entidad
mejoramiento Interno
8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Version Descripcidn del Cambio Fecha
01 Se elabora el procedimiento de acuerdo a los requisitos MECI 2014 10/07/2025
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9. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:

? ALCALDIA DE
GUADALAJARA

DE BUGA

KAROL MARTINEZ

Elaboré

Reviso

Aprobo

Nombre: Javier Alonso Pérez

Nombre: Juan Pablo Libreros

Nombre: Jhon Sebastian Rodriguez

Valencia

Cargo: Contratista

Cargo: Asesor Oficina de Control
Interno

Cargo: Director Imder

Firma:

Firma:

Firma:

Fecha: 10/07/2025

Fecha: 10/07/2025

Fecha: 10/07/2025
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