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1. OBJETIVO:

Describir los pasos a seguir dentro del procedimiento de contestacién de todas las
demandas de caracter litigioso que se impetren contra el Instituto Municipal del
Deporte y la Recreaciéon de Guadalajara de Buga - IMDER BUGA, buscando
resultados a favor de esta entidad.

2. ALCANCE:

Corresponde a la Representacion Legal en las diferentes actuaciones judiciales,
contestar dentro de los términos de Ley todas las demandas interpuestas contra el
Instituto Municipal del Deporte y la Recreacion de Guadalajara de Buga - IMDER
BUGA y oponerse a las pretensiones de la parte actora.

3. DEFINICIONES:

» DEMANDA: Acto mediante el cual el actor emprende una accion judicial
ante un 6rgano jurisprudencial frente al demandado para solicitar y/o
reclamar la efectividad de un presunto derecho.

» IMPETRAR: Rogar, solicitar.

» TUTELA: Accion constitucional que tiene por finalidad la guarda de los
derechos fundamentales con celeridad y prontitud.

» LITIGIO: Pleito, disputa.
» NOTIFICACION: Hacer saber, dar a conocer.
» CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

» RP: Registro Presupuestal.
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4. CONTENIDO O DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES/PASOS
DOCUMENTO

PASO DESCRIPCION RESPONSABLE Y/O REGISTRO

Se recibe notificacion de los
procesos que se adelanten en
contra del Instituto Municipal del
Deporte y la Recreacion de
Guadalajara de Buga - IMDER
BUGA

Asesor Juridico | Notificacion.

Se elabora poder para que el
Asesor Juridico pueda
representar al Instituto
Municipal del Deporte y la

2 Recreacién de Guadalajara de Asesor Juridico
Buga - IMDER BUGA en las
demandas que sean
notificadas, con las respectivas
firmas autenticadas.

» Documento
poder.

» Expediente
juzgado.

Se le da el tramite pertinente
para su efectiva respuesta,
teniendo en cuenta el
cumplimiento de los términos
de Ley y firma.

Términos:

» 10 dias habiles a partir de la
notificacion si se trata de
una Accién Popular, Accion
de Grupo, Accion de » Tutela y anexos.

3 Cumplimiento o Ejecutivo. Asesor Juridico | » Contestacion de

» 10 dias habiles a partir de su tutela y anexos.
fijacion en lista si la
demanda es contenciosa
(Reparacion Directa,
Simple).

» 20 dias habiles cuando se
trata de procesos de Nulidad
y Restablecimiento de
Derechos)

» 3 dias habiles a partir de la
notificacion dependiendo de
lo estipulado por el
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despacho judicial, si es una
Accion de Tutela.

Se realiza presentacion
personal de la contestacion de
la demanda, una vez
contestada la demanda, se
debe tener en cuenta las
diferentes actuaciones que se
desarrollan en el transcurso del
proceso (Pruebas. Acciones de
pacto de cumplimiento,
conciliaciones, alegatos de
conclusién y sentencia)

Asesor Juridico

» Acta de
conciliacion.

» Acta de pacto
de
cumplimiento.

» Alegatos de
conclusion.

» Sentencia.

Se apela y/o impugna dentro de
los términos legales, el fallo de
primera instancia, cuando es
adverso al Instituto.

Se verifica el cumplimiento en
lo ordenado por el Juez de
segunda instancia, en los fallos
de tutela, en caso tal que sea
condenatoria para el Imder la
sentencia.

Asesor Juridico

Oficio requiriendo
al Instituto para
cumplir la orden.

Se elabora acto administrativo y
orden de pago cuando el
Instituto Municipal del Deporte y
la Recreacion de Guadalajara
de Buga - IMDER BUGA es
condenado a cancelar dineros.
Se solicita CDP y RP al area de
presupuesto para la orden del
pago respectivo.

El acto administrativo debe ser
firmado por el Sefior Director y
por el Asesor Juridico en
representacion legal de la
entidad.

Director y
Asesor Juridico

» Acto
administrativo.

» Solicitud de
CDPy de RP.

Archivar la documentacion de
acuerdo a las TRD.

Asesor Juridico

Archivo de
Gestion.

5. DOCUMENTOS Y REGISTROS DE REFERENCIA

% Ley 640 del 05 de enero de 2001: Por medio de la cual se dictan
normas relativas a la conciliacion contencioso administrativa.

[

www.imderbuga.gov.co -

Facebook: imderbugavalle -

E-mail: imderbugal@hotmail.com

Carrera 12 # 2A sur 117 Buga, Valle Cédigo Postal 763041 Cel: 318 351 0137 j

ALCALDIA DE
GUADALAJARA
DE BUGA

e




RS

RS

>

L)

>

*

*

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA ALCALDIA DE
RECREACION DE GUADALAJARA DE BUGA G"é“BDt‘,‘(L;’,‘,’AR“

mde

"BUGA

Nit. 815.000.361-0

Ley 1285 del 22 de enero de 2009: Reforma de la Ley 270 de 1996
Estatutaria de la Administracion de Justicia. Conciliacion extrajudicial.

Ley 393 del 29 de julio de 1997: Por medio de la cual se desarrolla el
articulo 87 de la Constitucion Politica de Colombia (Acciones de
Cumplimiento).

Ley 472 del 05 de agosto de 1998: Se desarrolla el articulo 88 de la
Constitucion Politica de Colombia en relacion con el ejercicio de las
acciones populares y de grupo, y se dictan otras disposiciones.

Ley 1437 del 18 de enero de 2011: Cdodigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Ley 678 del 03 de agosto de 2001: Por medio de la cual se reglamenta
la determinacion de responsabilidad patrimonial de los agentes del
Estado a través del ejercicio de la accion de repeticién o de llamamiento
en garantia con fines de repeticion.

Decreto 1716 del 14 de mayo de 2009: Por medio del cual se
reglamenta el articulo 13 de la Ley 1285 de 2009, el articulo 75 de la
Ley 446 de 1998 y del Capitulo V de la Ley 640 de 2001. Conciliacién
extrajudicial en asuntos de lo contencioso administrativo.

Decreto 1564 del 12 de julio de 2012: Por medio de la cual se expide
el Cédigo General del Proceso y se dictan otras disposiciones.

Decreto 2551 del 19 de noviembre de 1991: Por el cual se reglamenta
la accién de tutela consagrada en el articulo 86 de la Constituciéon
Politica

6. REGISTROS:
- Lugar de iy 3 Tiempq ’de Disposicion
Codigo Nombre Responsable . Recuperacion | Proteccion retencion h
almacenamiento TRD final
. Asesor . Compu’t ador de Asuntos Lo establecido .
Contestacion e Archivo Asesoria - Archivo Central
Juridico o Judiciales enlas TRD.
Juridica
. Asesor . Compu’tador de Asuntos Lo establecido )
Apelacion . Archivo Asesoria . Archivo Central
Juridico o Judiciales enlas TRD.
Juridica
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7. CONTROL DE CAMBIOS:

CONTROL DE CAMBIOS
Versién Razén de la Actualizacion y/o Descripcion del Cambio Fecha
01 Se crea el procedimiento. 10/07/2025

8. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:

Elaboré Revisé Aprobd

Nombre: Javier Alonso Nombre: Javier Alonso Nombre: Jhon Sebastian
Pérez Pérez Rodriguez Valencia
Cargo: Contratista Cargo: Contratista Cargo: Director General
Firma: Firma: Firma:
Fecha:07/10/2025 Fecha:07/10/2025 Fecha:07/10/2025
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